URZAD PRACY .
Tomaszowski

(«‘ Powiatowy Urzad Pracy —
- w Tomaszowie Lubelskim Powiat %

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
wprowadzonego Zarzqdzeniem Nr 38/2025 z dnia 3 lipca 2025 r.

Starosta Tomaszowski
w Tomaszowie Lubelskim

Znak SPrawy: ......ccecvisnncensnnnns

Zawarta W dniu ceeeeceeeeseeeceeennees W ceeeeecneeenneesseenssnesnnnes pomiedzy:

- Powiatem Tomaszowskim z siedzibg wtadz w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 68,
22-600 Tomaszow Lubelski, NIP: 921-198-38-72, REGON: 950369149, reprezentowanym przez
Staroste Tomaszowskiego - Powiatowym Urzedem Pracy w Tomaszowie Lubelskim,
ul. Lwowska 35, 22-600 Tomaszow Lubelski, NIP: 921-137-05-14, REGON: 950031717,
reprezentOWanym PrzeZ ...iseeserssssssnneessses - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Tomaszowie Lubelskim, zwanym dalej ,,Urzedem”, a

- Panig(em) ....ccceeereeenene , PESEL: ......ccoveevevennene. 3 ZAM. ceeeveeeneeseesneeseesnnssseesneenes , zZwang(ym) dalej
,beneficjentem wsparcia”.

§1. 1. Urzad dziatajgc na podstawie art. 147 w zwigzku z art. 459 ust. 1 ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudniania oraz rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, przyznaje beneficjentowi wsparcia
dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej w kwocie: ...ccevcversennene ztotych
(stownie ztotych: ..................... 00/100).

2. Urzad przekaze srodki w kwocie okreslonej w §1 na rachunek ptfatniczy beneficjenta
WSPAICIa O NUMEIZE: weeveeerneerseersseesseesssesessnsssseassseessees w terminie 2 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

3. Beneficjent wsparcia przedtozy dokument potwierdzajgcy date wptywu srodkéw na
rachunek ptatniczy wskazany ust. 2, nie pdzniej jednak niz w 3-cim dniu od daty wptywu
srodkéw na konto;

4. Status osoby bezrobotnej beneficjent wsparcia traci od dnia nastepnego po dniu
wptywu Srodkow, o ktérych mowa w ust. 1, na rachunek pfatniczy beneficjenta
wsparcia.



§2. 1. Dofinansowanie okre$lone w §1 stanowig pomoc de minimis w rozumieniu

rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.

107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831z 15.12.2023).
2. Beneficjent wsparcia oswiadcza, ze spetnia warunki o ktérych mowa w art. 107 i 108

Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE).

Udzielona pomoc jest pomocg w ramach wylgczer grupowych, ktdrej zgodnie
z Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 r. nie dotyczy obowigzek
notyfikacji.

§3. 1. W ramach niniejszej umowy beneficjent wsparcia otrzyma dofinansowanie na

rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej W zakresSie: ....ueeeencscsesssnssenssancsnssanssnnns

2.

Beneficjent wsparcia rozpocznie wskazang w ust. 1 dziatalno$é gospodarcza, do dnia
Jako rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie dokonanie wpisu
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, ze wskazaniem
terminu jej rozpoczecia, najpozniej w dniu wskazanym w ust. 2.

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po dniu wptywu
dofinansowania na konto beneficjenta wsparcia.

Siedziba wskazanej w ust. 1 dziatalnosci gospodarczej bedzie znajdowac sie pod
Adresem: vieiseesnessnesnnsns

§4. 1. Beneficjent wsparcia zobowigzuje sie do:

1) wykonywania dziatalnosci gospodarczej w sposdb zorganizowany i ciggty w celach
zarobkowych w rozumieniu przepisdow ustawy Prawo przedsiebiorcéw, przez okres
co najmniej 15 miesiqcyl,

2) niezawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej facznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy;

3) niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczejz;

4) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania na wydatki
ujete w szczegétowej specyfikacji wydatkow stanowigcej zatacznik Nr 1 do
niniejszej umowy w terminie od dnia otrzymania dofinansowania, nie pdzniej niz
do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

5) dokonywania zaptaty za faktury i rachunki przelewem z osobistego rachunku
ptatniczego beneficjenta wsparcia;

1 Zgodnie z art. 112 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny - termin oznaczony w miesigcach konczy

sie z uptywem dnia, ktéry nazwa lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w

ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca.

2 Zgodnie z art. 2 pkt 51 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, zatrudnienie

oznacza wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego lub umowy o prace naktadcza.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci

gospodarczej;



6) udokumentowania i rozliczenia otrzymanego dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej zgodnie ze szczegdétowa specyfikacja wydatkéw
stanowiacg zatacznik Nr 1 do umowy;

7) ztozenia na druku stanowigcym zatgcznik Nr 4 do niniejszej umowy, rozliczenia
otrzymanego dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej w terminie do
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, do ktérego nalezy dotgczy¢:
a) oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do w/w rozliczenia,

b) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki tj. faktury,

rachunki, umowy kupna-sprzedazy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
3
dokonanie ptatnosci ,

c¢) dokumentacje fotograficzng poszczegdlnych pozycji wydatkdéw, zgodnie ze
szczegbtowq specyfikacjag wydatkéw, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy,

d) dokument potwierdzajgcy dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarcze;j,

e) dokument potwierdzajagcy zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego w Zaktadzie Ubezpieczern Spotecznych (deklaracja ZUS ZUA
i deklaracja ZUS ZZA) lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (decyzja),

f) oswiadczenia o przystugiwaniu prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawa
do zwrotu podatku naliczonego wraz ze wskazaniem terminu dokonania
rozliczenia, jezeli prawo takie przystuguje.

8) zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy,
w przypadku nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od

dnia zfozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw
4
i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia ;

9) ztozenia os$wiadczenia, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszej
umowy, o terminie ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od
towaréw i ustug, w ktdrej kwota tego podatku mogta byé wykazana do odliczenia
wraz z kopig tej deklaracji (VAT-7 lub VAT-7K);

10) umozliwienia przeprowadzenia kontroli przez upowaznionych pracownikéw urzedu
w zakresie zwigzanym z wykorzystaniem przyznanego dofinansowania oraz
prawidfowoscig realizacji warunkéw umowy, takze w siedzibie firmy;

11) informowania o wszelkich zmianach dotyczacych prowadzonej dziatalnosci

3
Oryginaty rachunkdw i faktur nalezy przedtozy¢ do wgladu i opisu.
4
Nabycie prawa do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego
nastepuje przez zgtoszenie (rejestracje) jako podatnik VAT. Beneficjent wsparcia, ktéry otrzymat
dofinansowanie i jest czynnym podatnikiem podatku VAT, jest zobowigzany do zwrotu podatku VAT w terminie
nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej, w ktérej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia i niezaleznie od tego czy beneficjent wsparcia podatek ten odzyskuje. Beneficjent
wsparcia bedacy czynnym podatnikiem podatku VAT ma obowigzek dokonaé zwrotu podatku VAT
w wymaganym terminie.



gospodarczej w tym m.in.:
a) zmiany miejsca zamieszkania i zameldowania wnioskodawcy i poreczycieli,
b) zmiany siedziby i miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

12) niezbywania zakupionego w ramach niniejszej umowy sprzetu, nieobcigzania go
ograniczonymi prawami rzeczowymi oraz nieuzyczania go osobom trzecim
do czasu wygasniecia umowy;

13) uzupetnienia sprzetu zakupionego w ramach niniejszej umowy, utraconego
w wyniku kradziezy lub innych zdarzen losowych, klesk zywiotowych i
ekologicznych — najpdzniej w terminie do dwdch miesiecy od daty ujawnienia tego
faktu i sfinansowanie jego zakupu z wtasnych srodkéw finansowych;

14) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu, otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
uzyskania, w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres
krétszy niz 15 miesiecy lub naruszenia innych warunkéw umowy;

15) zwrotu otrzymanego i niewydatkowanego dofinansowania, w terminie wskazanym
w wezwaniu do zwrotu;

16) oznaczenia miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

17) dokonania zgtoszenia do wymaganych ubezpieczen z tytutu prowadzonej
dziatalnos¢ gospodarczej (ZUS, KRUS) i zgtoszenia identyfikacyjnego w Urzedzie
Skarbowym oraz optacania naleznych z tego tytutu zobowigzan;

18) poinformowania urzedu o przerwie w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej
wynikajgcej z choroby lub korzystania ze s$wiadczenia rehabilitacyjnego, jezeli
przerwa ta przekracza tgcznie 90 dni;

19) dostarczenia po uptywie 15 miesiecy (od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej) oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 6 do umowy,
potwierdzajgcego brak zgtoszenia (rejestracji) w Urzedzie Skarbowym jako

podatnik VAT 2.

2. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 nie
6
wlicza sie okresu :

1) zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

2) przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.

3. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 wlicza
sie okres:

1) pobierania zasitku macierzynskiego (urlopu macierzynskiego, ojcowskiego lub
rodzicielskiego) o ile beneficjent wsparcia, ktéry go pobierat wykonywat w tym
czasie dziatalno$é gospodarczg;

2) prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia

> Nie dotyczy beneficjenta wsparcia, ktéry dokonat zwrotu podatku VAT z faktur przedstawionych do rozliczenia
niniejszej umowy na konto Urzedu.
6
Okresy zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu
choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego, podlegajg sumowaniu.



5 lipca 2018 r. 0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
ufatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub
wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1i 2 tej ustawy.

4. Urzad w okresie realizacji umowy w odstepach co najmniej 6-cio miesiecznych dokonana

we wihasnym zakresie weryfikacji spetnienia przez beneficjenta wsparcia warunkéw
okreslonych w: 84 ust. 1 pkt 1 i 2 (w czesci dotyczacej prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz niezawieszania jej wykonywania), §4 ust. 1 pkt 3 (w zakresie
niepodejmowania zatrudnienia) oraz §4 ust. 1 pkt 17 (w zakresie optacania naleznych
zobowigzan z tytutu zgtoszen w ZUS / KRUS i US).

5. W przypadku zaistnienia watpliwosci odnosnie prawidtowej realizacji warunkoéw,

o ktérych mowa w ust. 4, beneficjent wsparcia na wniosek urzedu bedzie zobowigzany
do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych wypetnienie w/w warunkéw, zgodnie
z warunkami okreslonymi w umowie.

6. W przypadku beneficjentéw wsparcia, ktorzy na dzien rozliczenia umowy nie posiadali

prawa do odliczenia podatku VAT (nie dokonali zgtoszenia / rejestracji w Urzedzie
Skarbowym jako podatnik VAT), urzad zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji w/w prawa
w okresie do 5 lat tj. do dnia prawnej mozliwosci skorzystania z w/w odliczenia.

§5. 1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji NiniejSzej UMOWY JESE cuuerreeerreecreeerseerseereseecsnnresanens

2.

Beneficjent wsparcia zobowigzany jest przedstawi¢ wymagane zabezpieczenie
najpdzniej w dniu podpisania umowy.

Dokument potwierdzajagcy dokonanie zabezpieczenia realizacji niniejszej umowy
stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

Koszty ustanowienia zabezpieczenia realizacji niniejszej umowy ponosi beneficjent
wsparcia.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy obowigzuje do czasu wywigzania sie
przez beneficjenta wsparcia z warunkéw umowy z zastrzezeniem &4 ust. 6 umowy.

§6. 1. Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych wydatkédw na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej dokonywane jest w kwotach brutto.

2.

Beneficjent wsparcia moze wydatkowac¢ otrzymane dofinansowanie od dnia ich
wptywu na rachunek ptatniczy, jednakze po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej zakupy
powinny byé dokonywane tylko na dziatalnos¢ gospodarcza.

Przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania uznawane sg rachunki i faktury za
poszczegdlne pozycje wydatkdw, wystawione po dniu wptywu $rodkdéw na rachunek
ptatniczy, nie pézniej niz do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.
Rachunki i faktury wystawiane przed datg wptywu srodkdw na rachunek ptatniczy nie
bedg uznawane przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania.

Dokumenty potwierdzajgce zakup sprzetu powinny zawiera¢ parametry techniczne lub
znaki fabryczne umozliwiajgce jego identyfikacje.

Dokumenty obcojezyczne muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego,
a koszty ttumaczenia w/w dokumentéw ponosi beneficjent wsparcia.

Dokumentacja fotograficzna wydatkdw powinna by¢ czytelna i odzwierciedlaé¢ nazwe
i/lub parametry techniczne, zgodne z danymi wykazanymi na dokumentach



potwierdzajgcych ich zakup.

8. W przypadku zakupdéw dokonywanych przez Internet za pobraniem do rozliczenia
otrzymanego dofinansowania nalezy przedstawié oprdcz rachunku lub faktury, réwniez
list przewozowy potwierdzajgcy otrzymanie gotéwki przez kuriera.

9. Dopuszcza sie zakup sprzetu uzywanego w przypadku, gdy wartos$é¢ jednostkowa
sprzetu przekracza kwote 10.000,00 zt.

10. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego do rozliczenia nalezy dofaczyé deklaracje
sprzedajgcego, ze zakupiony sprzet nie byt wczesniej finansowany ze $rodkéw
publicznych oraz wycene biegtego rzeczoznawcy. Koszt wyceny rzeczoznawcy pokrywa
beneficjent wsparcia.

11. Do rozliczenia otrzymanego dofinansowania nie uwzglednia sie wartosci sprzetu
uzywanego nabytego od osoby fizycznej lub firmy, ktérej wtascicielami (wspdlnikami)
sg cztonkowie najblizszej rodziny.

12. Beneficjent wsparcia nie moze zalicza¢ do kosztow uzyskania przychodéw w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci gospodarczej odpiséw z tytutu zuzycia srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktdére zostaty sfinansowane
w ramach niniejszej umowy.

13. Do rozliczenia nie beda kwalifikowane transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych
z nich ptatnosci, dokonywane w gotowce, ktérych warto$é przekracza kwote o ktérej
mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw.

14. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug nastepuje na rachunek z ktérego
beneficjent wsparcia otrzymat dofinansowanie.

15. Zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w §4 ust. 1
pkt 8 powoduje konieczno$é zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

§7. 1. Urzad na wniosek beneficjenta wsparcia uznaje za prawidtowo poniesione rowniez
wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegétowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez beneficjenta wsparcia, ktéremu przyznano
dofinansowanie.
2. Whniosek o korekte szczegdtowej specyfikacji wydatkéw, stanowi zatgcznik nr 2 do
umowy.
2. Urzad moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w §4 ust. 1 pkt 7 w przypadku, gdy za
jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegélnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od beneficjenta wsparcia.

§8. 1. Urzad ma prawo rozwigza¢ umowe w przypadku naruszenia jakiegokolwiek warunku
umowy, a w szczegolnosci:
1) niepodjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie wskazanym w §3 ust. 2;
2) zaprzestania faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przed ustalonym
w §4 ust. 1 pkt 1 terminem;
3) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem lub
naruszeniem postanowien okreslonych w §4 ust. 1 pkt 2 i 3;
4) nierozliczenia w terminie okreslonym w §4 wust. 1 pkt 7 otrzymanego



dofinansowania;

5) utrudniania dokonywania kontroli przez urzad w zakresie wykorzystania
otrzymanego dofinansowania oraz prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

6) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na
okres dtuzszy niz 6 miesiecy, w okresie pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia;

7) wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy majatku trwatego sfinansowanego w
ramach otrzymanego dofinansowania w okresie wskazanym &4 ust. 1 pkt 1
niniejszej umowy;

8) niedokonania zwrotu réwnowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg o podatku od
towardw i ustug podatku od zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, we wskazanym terminie,

9) ztozenia niezgodnych z prawdg os$wiadczen, zaswiadczern lub informacji
dofaczonych do wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j,

10) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen stanowigcych zatgczniki do umowy.

11) naruszenia innych warunkéw umowy.

2. Niniejsza umowa obowigzuje do czasu wywigzania sie przez beneficjenta wsparcia z jej

warunkow, z zastrzezeniem §4 ust. 6 umowy, ktéry moze by¢ realizowany przez Urzad
przez wymagany odpowiednimi przepisami okres.

§9. 1. Wypowiedzenie umowy powoduje obowigzek zwrotu otrzymanych przez beneficjenta

wsparcia dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania tych

srodkéw do dnia dokonania zwrotu, w terminie 30 dni od doreczenia wezwania urzedu.

2.

§10. 1.

Otrzymane a niewydatkowane przez beneficjenta wsparcia dofinansowanie podlega
zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku wykorzystania dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci beneficjent wsparcia, jest
obowigzany do zwrotu tej czesci dofinansowania, ktdra zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz
z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania
zwrotu.

Zwrot dofinansowania jest dokonywany na rachunek bankowy urzedu z ktérego
beneficjent wsparcia otrzymat dofinansowanie w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania urzedu.

Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie przepisdw ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. poz. 620);

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 oraz z 2024 r. poz. 1100);



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061
z pOzniejszymi zmianami);

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465
z pbézniejszymi zmianami);

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
22025 . poz. 350);

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236
z pOzniejszymi zmianami);

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz.
361 z pézniejszymi zmianami);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468);

rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023);

10) ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby

fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw (Dz. U.
22021 r. poz. 170);

11) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.

22024 r. poz. 1568 z pdzniejszymi zmianami).

2. Spory na tle niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby

urzedu.

§11. 1. Zobowiazuje sie beneficjenta wsparcia do przechowywania wszystkich oryginalnych

dokumentdéw potwierdzajacych rozliczenie dotacji 10 lat od daty przyznania dofinansowania.

2. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia

lub zaprzestania dziatalnosci, zobowigzuje sie beneficjenta wsparcia do pisemnego

poinformowania urzedu o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z otrzymang

pomocg publiczng.

3. Koszty archiwizacji ponoszone sg z wiasnych Srodkéw beneficjenta wsparcia.

§12. 1. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.

2. Zmiany warunkow niniejszej umowy nastepujg za zgodg stron w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

§13. 1. Urzad sprawuje nadzor w zakresie prawidtowosci realizacji umowy.

2. Nadzér moze by¢ realizowany w formie:

1)
2)

3)

analizy dokumentdéw dostarczanych do urzedu zwigzanych z umowg;

zadania od beneficjenta wsparcia udzielania informacji w formie ustnej i pisemnej
w zwigzku z czynnos$ciami nadzorczymi;

analizy danych pozyskanych we wtasnym zakresie za posrednictwem dostepnych
systemow teleinformatycznych.



3. Urzad zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli u beneficjenta wsparcia
w zakresie prawidtowosci realizacji umowy.

§14. 1. Beneficjent wsparcia zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o zmianie
adresu, pod rygorem pozostawienia pism w aktach sprawy ze skutkiem ich doreczenia.
2. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy bedzie prowadzona w
formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej z powotaniem na numer
i date umowy.
3. Korespondencja bedzie kierowana na nizej wskazane adresy:

Do beneficjenta wsparcia: Do Urzedu:

Pan(i) cccceeeeecerneccnnnceecnensennns Powiatowy Urzad Pracy
............................................. w Tomaszowie Lubelskim
............................................. ul. Lwowska 35

(=8 1T 1] R 22-600 Tomaszow Lubelski

adres skrytki ePUAP:
/PUPTomaszowLubelski/SkrytkaESP

(podpis beneficjenta wsparcia) (podpis Dyrektora PUP)

Oswiadczam, ze znane mi s3 tresci aktow prawnych regulujgcych niniejsza umowe,
zapoznatem(am) sie z nig i co do warunkow i postanowien w niej zawartych nie wnosze
zadnych uwag.

(podpis beneficjenta wsparcia)






Zatacznik Nr 1 do umowy Nr ....... /20.... zdnia .ceeeeeereeeeenen.

SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA WYDATKOW

Otrzymane dofinansowanie na podjecie dziatalnosSci gospodarczej zostanie
wykorzystane na zakup sprzetu niezbednego do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze] W zakresSie: ,uiccccccsssseesssssessssassssssnnses ”, do ktérego nalezg nastepujace pozycje

wydatkdéw:

(podpis beneficjenta wsparcia) (podpis Dyrektora PUP)






(miejscowosc data)

(pieczec lub nazwisko i imie oraz

adres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej)

WNIOSEK O KOREKTE SZCZEGOLOWEJ SPECYFIKACJI WYDATKOW

Niniejszym wnosze o (prosze wtasciwe zaznaczyc):

O — zmiane szczegotowej specyfikacji wydatkdw do poniesienia w ramach
dofinansowania (wyrazenie zgody na zakup nizej wskazanych pozycji wydatkow),

O — uznanie za prawidlowo poniesione wydatki odbiegajace od zawartych w
szczegotowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania
(uznanie zakupu nizej wskazanych pozycji wydatkow).

Planowany / Kwota
Lp. Nazwa pozycji wydatku Poniesiony | wnioskowana
koszt do refundacji
Uzasadnienie CelOWOSCH ZAKUPU: c..ooiiiieee et st st s s e et s e s aeans
1.
Uzasadnienie CeloOWOSCH ZAKUPU: ..ottt et et sr et e e e eee e
2.




Uzasadnienie CEIOWOSCH ZAKUPU: ..ccviciieie ettt et sv et es st seesa e e eneene
3.

Uzasadnienie CEIOWOSCI ZAKUPU: .ccciierere v e ettt ese st ee e ee e e s saesee e se s
4.

Uzasadnienie CElOWOSCI ZAKUPU: ...ccoeee ittt ettt ees s e s se e e s st sne e e s
5.

Uzasadnienie CRIOWOSCH ZAKUPU: ..viviicece ettt st eerae e s st eer e er e e sne et ene
6.

(podpis beneficjenta wsparcia)

Do wniosku o zmiane szczegdotowej specyfikacji wydatkdw prosze dotgczy¢ oferte cenowsy,
planowanego do zakupu sprzetu lub zakupionego i wnioskowanego do uwzglednienia sprzetu.



(miejscowos¢, data)

ROZLICZENIE OTRZYMANEGO DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Faktura Kwota sfinansowana

Poniesiony wydatek
Rodzaj VAT/ OOIET w ramach
; .

Lp. | poniesionego | Rachunek otrzymanego dofinansowania

wydatku numer z Netto | VAT | Brutto | Netto | VAT | Brutto

dnia
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
RAZEM

(podpis beneficjenta wsparcia)



Do rozliczenia nalezy przedtozy¢ oryginaty nastepujacych dokumentow:

1)
2)

3)

4)

5)

oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego rozliczenia;

dokument potwierdzajgcy dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej;

dokument potwierdzajgcy zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego
w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (deklaracja ZUS ZUA i deklaracja ZUS ZZA) lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (decyzja).

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki tj. faktury, rachunki,
umowy kupna-sprzedazy wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci.
dokumentacje fotograficzng poszczegdlnych pozycji wydatkow, zgodnie ze szczegdtowa
specyfikacjg wydatkéw, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, zawierajaca
oznaczenie wydatku oraz numer pozycji z dokumentu potwierdzajgcego zakup.
Dokumentacja fotograficzna wydatkéw powinna by¢ czytelna i odzwierciedla¢ nazwe
i/lub parametry techniczne, zgodne z danymi wykazanymi na dokumentach
potwierdzajgcych ich zakup, a takze zawiera¢ opis zgodnie z ponizszym wzorem.

yZdjecie przedstawia .....ccccceceveeiiieiieceeenn, (nazwa pozycji wydatku zgodnie ze
szczegotowq specyfikacjqg wydatku stanowiqgcq zatgcznik nr 1 do umowy) - pozycja
NUMEr ............. na fakturze /rachunku / paragonie.

(data i podpis beneficjenta wsparcia)”




Zatacznik nr 1 do Rozliczenia otrzymanego dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA WSPARCIA O POSIADANIU STATUSU
PODATNIKA PODATKU VAT | PRAWIE DO OBNIZENIA KWOTY PODATKU
NALEZNEGO O KWOTE PODATKU NALICZONEGO ZAWARTEGO
W PRZEDSTAWIONYCH DO ROZLICZENIA WYDATKACH

Oswiadczam, Ze:

1. Jestem zarejestrowana(y) w Urzedzie Skarbowym, jako podatnik VAT.

2. Jednoczesnie oswiadczam, ze przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku od
towaréw i ustug o kwote podatku naliczonego i zobowiazuje sie do:

1) zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczgcej podatku od towardéw i ustug, w ktérej kwota tego
podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia;

2) poinformowania urzedu o dacie ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢
wykazana do odliczenia.

(podpis ksiegowego lub osoby (podpis sktadajacego oswiadczenie)
dokonujgcej rozliczenia)



Uwaga:

Nabycie prawa do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego nastepuje przez zgtoszenie (rejestracje) jako podatnik VAT. Beneficjent wsparcia,
ktéry otrzymat dofinansowanie i jest czynnym podatnikiem podatku VAT, jest zobowigzany do
zwrotu podatku VAT w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej, w ktérej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia i niezaleznie od
tego czy beneficjent wsparcia podatek ten odzyskuje. Beneficjent wsparcia bedacy czynnym
podatnikiem podatku VAT ma obowigzek dokonaé¢ zwrotu podatku VAT w wymaganym
terminie.

Niniejsze oswiadczenie nalezy ztozy¢ wraz z rozliczeniem otrzymanego dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (zatacznik nr 4 do umowy),
jezeli dotyczy osoby sktadajgcej oswiadczenie.



Zatacznik nr 1 do Rozliczenia otrzymanego dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA WSPARCIA O NIEPOSIADANIU STATUSU
PODATNIKA PODATKU VAT

Oswiadczam, Ze:

1. Nadzien dzisiejszy nie jestem zarejestrowana(y) w Urzedzie Skarbowym, jako podatnik
VAT.

2. Jezeli dokonam zgtoszenia (rejestracji) w Urzedzie Skarbowym jako podatnik VAT i
nabede prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, zobowigzuje sie do:

1) zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy w terminie nie diuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardéw i ustug, w ktérej kwota
tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia;

2) poinformowania urzedu o dacie ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktdrej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia.

(podpis ksiegowego lub osoby (podpis sktadajgcego oswiadczenie)
dokonujgcej rozliczenia)



Uwaga:

Nabycie prawa do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego nastepuje przez zgtoszenie (rejestracje) jako podatnik VAT. Beneficjent wsparcia,
ktéry otrzymat dofinansowanie i na dzien rozliczenia nie jest podatnikiem podatku VAT, nie ma
obowigzku zwrotu podatku od towardw i ustug przedstawionych do rozliczenia fakturach.
Natomiast jezeli beneficjent wsparcia dokona rejestracji w Urzedzie Skarbowym jako podatnik
podatku VAT, jest zobowigzany do zwrotu podatku VAT w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od
dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej, w ktérej kwota tego podatku mogta byc
wykazana do odliczenia i niezaleznie od tego czy beneficjent wsparcia podatek ten odzyskuje.

Niniejsze oswiadczenie nalezy ztozy¢ wraz z rozliczeniem otrzymanego dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (zatgcznik nr 4 do umowy),
jezeli dotyczy osoby sktadajgcej oswiadczenie.



Zatacznik nr 1 do Rozliczenia otrzymanego dofinansowania
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA WSPARCIA O NIEPOSIADANIU PRAWA DO
OBNIZENIA KWOTY PODATKU NALEZNEGO O KWOTE PODATKU NALICZONEGO
ZAWARTEGO W PRZEDSTAWIONYCH DO ROZLICZENIA WYDATKACH

Oswiadczam, ze (prosze wtasciwe zaznaczyc):

1) O - jestem zarejestrowana(y) w Urzedzie Skarbowym, jako podatnik VAT.

2) O - nie jestem zarejestrowana(y) w Urzedzie Skarbowym, jako podatnik VAT.

3) nie przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazanych do rozliczenia wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

(podpis ksiegowego lub osoby (podpis sktadajgcego oswiadczenie)
dokonujgcej rozliczenia)






(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Zze W dNiu ..cceeveecenceccnncseccnenns ztozytem(am) w urzedzie skarbowym
deklaracje podatkowa dotyczgcy odliczenia podatku od towardw i ustug, w ktérej mogta by¢
wykazana do odliczenia kwota podatku VAT dotyczacego towardw i ustug, zakupionych ze
Srodkdw otrzymanych na podstawie umowy nr .......cccueeeneee. b 20+ |11 T- OSSOSO r.
w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej - ......cc.cccceeuennenee

W zatgczeniu, przedktadam kserokopie deklaracji dla podatku od towardéw i ustug

(VAT-7 / VAT-7K) z potwierdzeniem daty ztozenia w urzedzie skarbowym.

(podpis beneficjenta wsparcia)

Uwaga:

1. Zgodnie z §4 ust. 1 pkt 8 umowy, beneficjent wsparcia, ktdry nabedzie prawo do obnizenia
kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest
zobowigzany do zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy, w terminie nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do rozliczenia.

2. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w §4 ust. 1 pkt
8 umowy, powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.






(miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA WSPARCIA O NIEPOSIADANIU STATUSU
PODATNIKA PODATKU VAT | NIENABYCIU PRAWA DO OBNIZENIA
KWOTY PODATKU OD TOWAROW | UStUG NALEZNEGO
O KWOTE PODATKU NALICZONEGO

Oswiadczam, ze:

1) w okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie dokonatem(am) zgtoszenia
(rejestracji) w Urzedzie Skarbowym jako podatnik VAT i nie nabytem(am) prawa do
obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego;

2) jezeli dokonam zgtoszenia (rejestracji) w Urzedzie Skarbowym jako podatnik VAT,
i nabede prawo do obnizenia kwoty podatku od towardéw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, zobowigzuje sie do:

a) zwrotu réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy w terminie nie diuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota
tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia;

b) poinformowania urzedu o dacie ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia.

(podpis ksiegowego lub osoby (podpis sktadajgcego oswiadczenie)
dokonujacej rozliczenia)



Uwaga:

1. Niniejsze o$wiadczenie sktada beneficjent wsparcia, ktéry do czasu rozliczenia umowy nie
uzyskat statusu podatnika podatku VAT i nie nabyt prawa do obnizenia kwoty podatku od
towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, zawartego w przedstawionych
do rozliczenia wydatkach.

2. Nabycie prawa do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego nastepuje przez zgtoszenie (rejestracje) jako podatnik VAT.

3. Stosownie do zapisu §4 ust. 6 umowy, w przypadku beneficjentéw wsparcia, ktérzy na
dzien rozliczenia umowy nie posiadali prawa do obnizenia podatku od towardéw i ustug
znaleznego o kwote podatku naliczonego (nie dokonali zgtoszenia / rejestracji w Urzedzie
Skarbowym jako podatnik VAT), urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji w/w prawa w
okresie do 5 lat tj. do dnia prawnej mozliwosci skorzystania z w/w odliczenia.

4. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy obowigzuje do czasu wywigzania sie przez
beneficjenta wsparcia z warunkdw umowy z zastrzezeniem §4 ust. 6 umowy.

Adnotacja PUP:

Sprawdzenie poprawnosci podanego NIP oraz statusu sktadajgcego oswiadczenie,
jako podatnika VAT na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finanséw
www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp (wfasciwe zaznaczyc):

e poprawnosc podanego NIP zostata potwierdzona: o TAK, o NIE.
e komunikat o statusie VAT: o0 zwolniony, O czynny, O niezarejestrowany

(data i podpis pracownika PUP)

Niniejsze oswiadczenie nalezy dostarczy¢ do urzedu po uptywie 15 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.


http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp

