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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 28/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim z dnia 18 czerwca 2025 r.

REGULAMIN ZWROTU
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY
W TOMASZOWIE LUBELSKIM
KOSZTOW PRZEJAZDU W TRAKCIE
ODBYWANIA STAZU






Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

81. Niniejszy Regulamin zwrotu przez Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim
kosztow przejazdu, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla warunki zwrotu kosztéw przejazdu
bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy niepozostajgcemu w zatrudnieniu opiekunowi
osoby niepetnosprawnej, zwanych dalej ,,0sobg uprawniong”, w zwigzku ze skierowaniem
do odbycia stazu.

§2. 1. Zwrot kosztéw przejazdu realizowany jest na podstawie:

1) art. 206 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. poz. 620);

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, z
poin.zm.);

3) niniejszego regulaminu.

2. W przypadku dojazdu pojazdem samochodowym witasnym lub uzyczonym zwrot
kosztéw przejazdu odbywac sie bedzie réwniez w oparciu o przepisy:

1) 83 wust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panistwowe] lub samorzgdowe]j jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190);

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z pdzn. zm.).

§3. Finansowanie zwrotu kosztéw przejazdu w okresie odbywania stazu uzaleznione jest od
wysokosci posiadanych srodkéw Funduszu Pracy na ten cel w danym roku.

§4. Zwrot kosztéw przejazdu w okresie odbywania stazu nie jest $wiadczeniem
obligatoryjnym.

Rozdziat 2.
Kryteria niezbedne do ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu

§5. 1. Zwrot kosztéw przejazdu w trakcie odbywania stazu moze by¢ przyznany osobie
uprawnionej, ktora spetnia tacznie nastepujgce warunki:
1) udziat w formie pomocy nastgpit na podstawie skierowania lub umowy
z Powiatowym Urzedem Pracy w Tomaszowie Lubelskim;



2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

2. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje wytgcznie w okresie odbywania stazu.

3. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje wytacznie osobie, ktéra odbywa staz
W miejscowosci innej niz miejsce jej zamieszkania.

4. Miejsce zamieszkania z ktorego zadeklarowano przejazdu na staz musi by¢ zgtoszone
w ewidencji Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim jako faktyczne
miejsce zamieszkania.

5. Jezeli miejsce zamieszkania, z ktérego wnioskodawca faktycznie dojezdza na staz
znajduje sie poza terenem powiatu tomaszowskiego, Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Tomaszowie Lubelskim majac na wzgledzie zasade racjonalnego
wydatkowania $rodkédw publicznych, moze podjg¢ decyzje o przyznaniu zwrotu
kosztéw przejazdu ale w wysokosci nie wyzszej niz od miejsca statego lub czasowego
meldunku, ktére znajdujg sie na terenie powiatu tomaszowskiego.

§6. 1. Osoba uprawniona moze ubiegac sie o zwrot kosztow przejazdu:

1) publicznym srodkiem transportu (autobus, bus);
2) wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu.

2. Za wiasny lub uzyczony sSrodek transportu, w rozumieniu niniejszego regulaminu,
uwaza sie:
1) samochdd osobowy;
2) motor;
3) motorower.

3. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje w przypadku korzystania z:
1) roweruy;
2) dowozu przez inng osobe.

4. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje w przypadku przejazdu w granicach
administracyjnych jednej miejscowosci.

§7. 1. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za dni, w ktérych osoba uprawniona faktycznie
odbywata staz, w oparciu o liste obecnosci na stazu osoby uprawnionej, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Osoba uprawniona dojezdzajgca na staz komunikacjg transportu zbiorowego na
podstawie biletu miesiecznego, zachowuje prawo do zwrotu kosztéw przejazdu
rowniez za dni usprawiedliwionej i udokumentowanej nieobecnosci na stazu, tj.: dni
wolnych, niezdolnosci do pracy z powodu choroby.



Rozdziat 3.
Warunki ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu

§8. 1. Osoba spetniajaca kryteria okreslone w §5 ust. 1 niniejszego regulaminu, w celu

uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu, sktada:

1) jednorazowo — wniosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na czas trwania
stazu, na druku stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

2) comiesiecznie — rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, na druku
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Whiosek o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 sktada sie jednorazowo, przed rozpoczeciem

stazu, nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia stazu.

W przypadku ztozenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu na czas

trwania stazu, po rozpoczeciu stazu, zwrot kosztdw przejazdu moze zostac przyznany

od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ztozono wniosek.

W przypadku dojazdu samochodem witasnym lub uzyczonym wraz z wnioskiem

o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1 nalezy przedtozy¢:

1) do wgladu - prawo jazdy;

2) do wgladu - dowdd rejestracyjny pojazdu;

3) w oryginale - dokument potwierdzajgcy formalne prawo do korzystania
z pojazdu na czas trwania stazu w przypadku pojazdu uzyczonego.

Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest za miesigce kalendarzowe na podstawie

rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2.

Rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, wraz z wymaganymi

zatacznikami, nalezy sktada¢ w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy

w Tomaszowie Lubelskim do 15-go dnia kazdego miesigca.

W przypadku ostatniego niepetnego miesigca kalendarzowego stazu, wniosek o zwrot

faktycznie poniesionych kosztow przejazdu mozna ztozy¢ bezposrednio po

zakonczeniu stazu.

§9. 1. Przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu na czas trwania stazu nastepuje na podstawie

pozytywnie rozpatrzonego wniosku, o ktérym mowa w §8 ust. 1 pkt 1.

2.

3.

4.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim, w terminie 30 dni od
dnia ztozenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na czas trwania stazu,
informuje wnioskodawce o sposobie rozpatrzenia wniosku.

Termin 30 dni, o ktorym mowa w ust. 2, liczy sie od dnia ztozenia kompletnego
wniosku o zwrot kosztéw przejazdu na czas trwania stazu wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Tomaszowie Lubelskim zawiera z osobg uprawniong umowe w sprawie
zwrotu kosztow przejazdu w trakcie odbywania stazu.



5.

Wzér umowy o ktérej mowa w ust. 4 stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

Rozdziat 4.
Zwrot kosztow przejazdu publicznym $rodkiem transportu

§10. 1. Zwrot kosztéw przejazdu publicznym srodkiem transportu (autobus, bus) realizowany

jest w nastepujacy sposéb:

2.

3.

1) za niepetny miesigc odbywania stazu — na podstawie biletéw jednorazowych

w oryginale z jednego dnia roboczego w danym miesigcu (dojazd i powrét). Do
rozliczenia wymagane sg bilety z okreslong datg, godzing i trasg przejazdu. Bilety
nieczytelne nie bedg podlegac refundacji. Jezeli na bilecie nie jest wskazana trasa
przejazdu, nalezy dotgczyé oswiadczenie przewoznika w tym zakresie;

2) za petny miesigc odbywania stazu — na podstawie imiennego biletu miesiecznego

w oryginale.
Zwrot kosztow przejazdu poniesiony w zwigzku z zakupem biletéw jednorazowych
wyliczany jest jako iloczyn dni obecnos$ci na stazu (zgodnie z dostarczong listg
obecnosci) i ceny biletdw w obie strony (zgodnie z doftgczonymi biletami
jednorazowymi), wedtug ponizszego wzoru:

»cena biletu jednorazowego w obie strony” x ,liczba dni roboczych”
= ,kwota do zwrotu”

Zwrot kosztédw przejazdu w zwigzku z zakupem biletu miesiecznego, ustalany jest w

nastepujacy sposdb:

1) za pelny miesigc odbywania staiu - koszt imiennego biletu miesiecznego
zostanie zwrdcony w catosci;

2) za niepetny miesigc odbywania stazu - koszt imiennego biletu miesiecznego
zostanie zwrdcony proporcjonalnie do okresu odbywania stazu w danym
miesigcu, tj. cena imiennego biletu miesiecznego podzielona zostanie przez
30 dni i pomnoziona przez liczbe dni kalendarzowych przypadajgcych
w okresie stazu.

Rozdziat 5.
Zwrot kosztow przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu

§11. 1. W przypadku przejazdu wiasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu, dtugos¢ trasy

Zz miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu nalezy obliczy¢ za posrednictwem

serwisu internetowego www.google.com/maps, wskazujgc miejsce zamieszkania osoby

uprawnionej oraz miejsce odbywania stazu, ze wskazaniem miejscowosci, numerem

nieruchomodsci i ulicy.


http://www.google.com/maps

2.

W przypadku braku mozliwosci wskazania numerem nieruchomosci i ulicy, nalezy
wskazac miejscowosc w ktérej realizowana jest forma pomocy.

Przy dokonywaniu zwrotu kosztéw przejazdu na staz uwzglednia sie przejazdy
najkrétszg trasg z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem,
Z zastrzezeniem ust. 4.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim moze wyrazi¢ zgode
na zwrot kosztéw dojazdu dtuzszg trasg na pisemny i uzasadniony wniosek osoby
uprawnionej.

§12. 1. Zwrot kosztéw przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu, obliczany jest

wedtug stawki przejazdu za jeden kilometr.

2.

3.

Stawka przejazdu za jeden kilometr, dla:

1) samochodu osobowego - wynosi 0,75 zt (stownie: siedemdziesiat pie¢ groszy);

2) motocykla — wynosi 0,69 zt (stownie: szescdziesigt dziewiec groszy);

3) motoroweru — wynosi 0,42 zt (stownie: czterdziesci dwa grosze).

Zwrot kosztow przejazdu poniesionych w zwigzku z przejazdem wiasnym lub
uzyczonym srodkiem transportu, obliczany jest jako iloczyn liczby kilometréw dojazdu
na staz, stawki za jeden kilometr oraz dni obecnosci na stazu (zgodnie z dostarczong
listg obecnosci).

4. Wzér do wyliczenia miesiecznej kwoty zwrotu wyglada nastepujaco:

»stawka za 1 kilometr” x ,liczba kilometréw” x ,liczba dni roboczych”
= ,kwota do zwrotu”

Rozdziat 6.
Postanowienia korncowe

§13. Formularz wniosku o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na czas trwania stazu oraz

formularz rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, dostepne sg w siedzibie

Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim, pokdj nr 13 oraz na stronie

internetowej tomaszowlubelski.praca.gov.pl w zaktadce ,,Druki do pobrania” —,,Staz”.

§14. Zwrot kosztéw dojazdu bedzie dokonywany do 30-go dnia kazdego miesigca,

nastepujgcego po miesigcu, ktorego zwrot dotyczy, przelewem na rachunek bankowy, na

ktory przekazywane jest stypendium z tytutu odbywania stazu.

§15. Zwrot kosztow przejazdu na stazu nie przystuguje:

1) w przypadku niespetnienia kryteridw, przez osobe bezrobotng ubiegajgcy sie
o zwrot kosztéw przejazdu;
2) w przypadku niewtasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw;



3) za dni niepotwierdzone wtasnorecznym podpisem na liScie obecnosci na stazu
potwierdzonej przez pracodawce;

4) za okres nieobecnosci na stazu spowodowanej chorobg oraz za udzielone dni
wolne, z zastrzezeniem §7 ust. 2;

5) za dni nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu;

6) za miesigc, w ktérym osoba uprawniona z wtasnej winy przerwata staz.

§16. Zrefundowane koszty przejazdu podlegajg zwrotowi w przypadku przerwania stazu
z wtasnej winy, z wyjgtkiem sytuacji, gdy powodem nieukoniczenia stazu byto podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, dziatalnosci gospodarczej, na okres trwajgcy co
najmniej 30 dni.

§17. Ostateczng decyzje w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu na stazu podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim.

Zatgczniki:

1. Wniosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu na czas trwania stazu
— zatacznik nr 1.

2. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu — zatgcznik nr 2.

3. Wzér umowy w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu w trakcie odbywania stazu —
zatacznik nr 3.

4. Oswiadczenie wtasciciela o uzyczeniu srodka transportu — zatgcznik nr 4.

5. Wzér umowy uzyczenia $Srodka transportu — zatacznik nr 5.

6. Oswiadczenie o cenie biletu jednorazowego na trasie przejazdu — zatgcznik nr 6.
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