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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 16/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim z dnia 18 marca 2025 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW
NA PODIJECIE DZIAtALNOSCI
GOSPODARCZE)



ROZDZIAL |I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

81. Przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej jest pomoca de minimis i jest
udzielane na podstawie:
1) art. 46 ust. 1 pkt 2 i 3 w zwigzku z art. 46 ust. 1b ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
3) rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023);
4) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej;
5) postanowien niniejszego regulaminu w zakresie nieunormowanym w ustawie
i rozporzadzeniu.

§2. O przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie:
1) osoba bezrobotna,
2) poszukujgcy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej?,
3) absolwent CIS?,
4) absolwent KIS3,
zwany dalej ,,wnioskodawcg”.

! Poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej — jest to poszukujgcy pracy niepozostajagcy w
zatrudnieniu lub niewykonujgcym innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej, z
wytgczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub
specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie przepisdw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw. Opiekun osoby
niepetnosprawnej — oznacza to cztonka rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r.
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”, opiekujgcego sie dzieckiem z orzeczeniem o
niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy
innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz
koniecznos$ci statego wspdtudziatu, na co dzied opiekuna dziecka w procesie jego leczenia,
rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci,

2 Absolwent CIS - oznacza to osobe, ktéra posiada zaswiadczenie potwierdzajgce, co najmniej
6-miesieczny udziat w zajeciach centrum integracji spotecznej oraz nabyte umiejetnosci w ramach
reintegracji zawodowej i spotecznej i nie uptyneto 6 miesiecy od dnia zakonczenia tych zajec

3 Absolwent KIS — oznacza to osobe, ktéra posiada za$wiadczenie potwierdzajgce, co najmniej
6-miesieczny udziat w zajeciach w klubie integracji spotecznej, zrealizowata postanowienia kontraktu
socjalnego oraz nie uptynety 4 miesigce od dnia zakonczenia tego udziatu.



§3. 1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim moze przyznac

whnioskodawcy, o ktérym mowa w § 2 niniejszego regulaminu jednorazowo $rodki, w tym

na pokrycie kosztow pomocy prawnej konsultacji i doradztwa zwigzanego z

podjeciem tej dziatalnosci, w zakresie:

1) produkcji;

2) ustug z wytgczeniem:

a)
b)
c)
d)

e)

ustug samoobstugowych myjni samochodowych,

ustug medycyny niekonwencjonalnej,

ustug wrézbiarskich,

dziatalnosci zwigzanej z grami losowymi i zaktadami wzajemnymi, m.in.
prowadzenia salonu gier hazardowych oraz punktéw bukmacherskich,
dziatalnosci polegajgcej na obrocie kryptowalutami;

3) handlu z wytgczeniem:

a)
b)
c)
d)

handlu obwoznego,

handlu odziezg uzywang,

handlu samochodami uzywanymi,

handlu papierosami elektronicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia
9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych;

4) prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi;

5) swiadczenia ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych;

6) dziatalnosci wytwdrczej, ustugowej zwigzanej z rolnictwem lub na zakup ziemi,

osobie, z ktérg stosunek pracy lub stosunek stuzbowy zostat rozwigzany z

przyczyn dotyczacych zaktadu pracy i ktdra nie jest uprawniona do zasitku.

2. Przyznane srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej nie moga by¢ wykorzystane

na:

1) zakup towaru;

2) zakup samochoddw, za wyjatkiem zakupu samochoddéw do prowadzenia:

a)

b)

ustug kurierskich oraz ustug w zakresie dziatalnosci takséwek
osobowych polegajgcej na przewozie indywidualnych pasazeréw do
ustalonych przez nich miejsc, w ramach ktérych, samochody mogg by¢
sfinansowane do 75 % przyznanych i wykorzystanych srodkoéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

pozostatych ustug, w ramach ktorych, samochody mogg by¢
sfinansowane do 50 % przyznanych i wykorzystanych srodkéw na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem §3 ust. 1 pkt 2;

3) zakup kasy fiskalnej;

4) zakup taksometru zintegrowanego w jednej obudowie z kasg fiskalng.

3. Przyznane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mogg by¢ wykorzystane tylko

i wyfacznie na sprzet i urzadzenia niezbedne do podjecia i prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej, zgodne z planowanym jej zakresem.



84. Przy rozpatrywaniu wnioskdw o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez wnioskodawce Powiatowy Urzad Pracy bierze pod uwage:

1) rodzaj planowanej do uruchomienia dziatalnosci gospodarczej;

2) posiadane kwalifikacje (ukonczona szkota, szkolenia, kursy potwierdzajgce
posiadane kwalifikacje) lub doswiadczenie zawodowe udokumentowane
$wiadectwem pracy badz zaswiadczeniem pracodawcy* potwierdzajgcym, co
najmniej 12 miesieczny okres pracy na stanowisku zgodnym z kierunkiem
planowanej dziatalnosci;

3) posiadanie wydzielonego i przystosowanego do prowadzenia, wskazanej we
whiosku dziatalnosci gospodarczej lokalu, ktéry nie moze by¢ jednoczesnie
lokalem mieszkalnym;

4) wyniki indywidualnej porady zawodowej (w uzasadnionych przypadkach
wyniki standaryzowanych metod ufatwiajgcych okreslenie posiadania
predyspozycji i cech przedsiebiorczosci).

ROZDZIAL Il. OGOLNE WARUNKI PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE
DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ.

§5. 1. Wnioskodawca, zamierzajacy ubiegac sie o srodki na podjecie dziatalno$¢ gospodarczg,
sktada wniosek o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z wymaganymi zafgcznikami okreslonymi we wniosku, w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Tomaszowie Lubelskim, jako wtasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania statego lub
czasowego.

2. Wzér wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej stanowi
zafacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Przed podjeciem decyzji o przyznaniu lub odmowie przyznania $Srodkéw na podjecie
dziatalnosci  gospodarczej  wnioskodawca  jest zobowigzany  umozliwic
przeprowadzenie kontroli lokalu, udostepni¢ Zzgdane dokumenty oraz udzieli¢
rzetelnych informacji i wyjasnien upowaznionym pracownikom Powiatowego Urzedu
Pracy w Tomaszowie Lubelskim.

4. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim moze przyznaé
wnioskodawcy Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnos$ci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6 — krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia °.

4 Dotyczy uméw zlecenia, umdéw o dzieto.

® Przecietne wynagrodzenie - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogltoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.



5. Whniosek o przyznanie sSrodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przez

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim uwzgledniony po

spetnieniu przez bezrobotnego, tgcznie nastepujacych warunkow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych

srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,

zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej a w przypadku jego

posiadania zakonczyt dziatalnos¢ gospodarcza w dniu przypadajacym

w okresie przed uptywem, co najmniej 12 miesiecy bezposrednio

poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

zobowigzat sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12

miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej 6;

w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie srodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej nie byt karany za przestepstwa przeciwko

obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -

Kodeks Karny;

zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12

miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie

na okres dtuzszy niz 6 miesiecy ’;

nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub

przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie Ilub przystgpienie do

spoétdzielni socjalnej;

nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy

poprzedzajgcych ztozenie wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej;

w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku:

a) nie odmowit, bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktéorym mowa w art. 62a w/w ustawy,
b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego

planu dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a w/w ustawy, wykonywania
prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
W ustawie,

® Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.
” Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.



c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong
w ustawie;

9) spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 107 i 108 Traktatu o Funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (TFUE);

10) ztozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek;

11) Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie;

12) ztozy wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakg otrzymaty w
okresie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia 2023/2831, albo
oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

13) ztozy informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust.
2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej.

7. Wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim uwzgledniony po
spetnieniu przez opiekuna, tacznie nastepujacych warunkdw:

1) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkdw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) zobowigzat sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej §;

3) w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej nie byt karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks Karny;

4) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie
na okres dtuzszy niz 6 miesiecy °;

5) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo S$rodkéw na zatozenie Iub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

6) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
nie przerwat z witasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych;

8 Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.
9 Do okresu prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.



7) ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek;

8) Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.

9) ztozy wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakg otrzymaty
w okresie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia 2023/2831, albo
oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

10) ztozy informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust.
2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej.

8. Whniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byé przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim uwzgledniony po
spetnieniu przez absolwenta CIS lub absolwenta KIS, tgcznie nastepujacych warunkow:

1) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
$Srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej a w przypadku jego
posiadania zakonczyt dziatalnos¢ gospodarcza w dniu przypadajacym
w okresie przed uptywem, co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) zobowigzat sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej 19;

4) w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie $rodkdéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej nie byt karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks Karny;

5) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie
na okres dtuzszy niz 6 miesiecy *%;

6) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo S$rodkéw na zatozenie Iub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

7) nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie wniosku o przyznanie srodkdow na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j;

19 Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.
11 Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.



8) spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 107 i 108 Traktatu o Funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (TFUE);

9) ztozy kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek;

10) Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie;

11) ztozy wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotdwstwie, jakg otrzymaty w
okresie, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia 2023/2831, albo
oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

12) ztozy informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust.
2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej.

ROZDZIAt Ill. TRYB PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE).

§6. Whnioski o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej kompletne,
prawidtowo sporzgdzone oraz zweryfikowane przez pracownikéw Powiatowego Urzedu
Pracy w Tomaszowie Lubelskim pod wzgledem formalnym i merytorycznym opiniuje komisja
ds. opiniowania wnioskéw, powotana sposréd pracownikdéw Powiatowego Urzedu Pracy w
Tomaszowie Lubelskim, ktdra dokonuje ich wnikliwej analizy.

§7. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim, po zaopiniowaniu
whniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez komisje ds.
opiniowania wnioskéw, podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania Srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

§8. 1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Powiatowy
Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim informuje wnioskodawce w formie pisemnej, w
terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
2. W przypadku nieuwzglednienia wniosku o dofinansowanie Powiatowy Urzad Pracy w
Tomaszowie Lubelskim podaje przyczyne odmowy.
3. Odmowa przyznania $rodkdw nie podlega zaskarzeniu.
Zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy.

ROZDZIAL IV. PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH.

§9. 1. Przyznanie Srodkdéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie
umowy cywilnoprawne;.



2. Whnioskodawca, ktéremu przyznano srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w

dniu podpisania umowy jest zobowigzany do ztozenia:

1)

2)

oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych we wniosku i dotgczonych
zatacznikach;

oswiadczenia o otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis w okresie
od dnia ztozenia wniosku do dnia podpisania umowy.

3. Umowa zawiera przede wszystkim:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

dane personalne wnioskodawcy;

rodzaj dziatalno$ci gospodarcze;j;

termin podjecia dziatalnosci gospodarczej;

wysokos¢ przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
szczegbtowq specyfikacje wydatkdéw w ramach przyznanych srodkéw;
zobowigzanie do wydatkowania otrzymanych srodkéw na towary i ustugi
ujete w szczegétowe] specyfikacji stanowigcej zatgcznik nr 1 do umowy w
terminie od dnia nastepnego po dniu wptywu Srodkéw na konto
bezrobotnego, nie pdzniej niz do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej. Sprzet, ktérego wartos¢ jednostkowa nie przekracza kwoty
10 000 zt, musi by¢ fabrycznie nowy. W przypadku, gdy wartos$¢ jednostkowa
zakupywanego wyposazenia przekracza kwote 10 000 zt dopuszcza sie
réwniez zakup sprzetu uzywanego. Sprzet uzywany musi posiadaé¢ wycene
biegtego rzeczoznawcy. Koszt wyceny rzeczoznawcy w catosci pokrywa osoba
otrzymujgca $rodki. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego wnioskodawca
przedstawia wraz z rozliczeniem oswiadczenie sprzedajgcego, ze zbywany
sprzet nie byt zakupiony ze sSrodkéw publicznych. Nie uwzglednia sie do
rozliczenia przyznanych srodkédw wartosci sprzetu uzywanego nabytego od
osoby fizycznej lub firmy, ktérej wtascicielami (wspdlnikami) sg cztonkowie
najblizszej rodziny;

zobowigzanie do udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych
srodkdéw zgodnie ze szczegdtowaq specyfikacjg wydatkéow stanowigca zatgcznik
Nr 1 do umowy w terminie od dnia nastepnego po dniu wptywu srodkéw na
konto wnioskodawcy, nie pdzniej niz do dwdch miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

forme zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw na  wypadek
niewywigzania sie z warunkéw umowy;

zobowigzanie wnioskodawcy, ktdry otrzymat srodki na podjecie wskazanej w
umowie dziatalnosci gospodarczej, do jej prowadzenia nieprzerwanie przez
okres, co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie
na okres diuzszy niz 6 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
udokumentowanej choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego.



Do 12 miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza
sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

10) zobowigzanie do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania
otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
uzyskania, jezeli:

a) otrzymane srodki nie zostang wykorzystane zgodnie ze szczegdtowg
specyfikacjg wydatkdw, stanowigcg zaftgcznik nr 1 do umowy,
w terminie wskazanym w umowie,

b) wnioskodawca bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres
krétszy niz 12 miesiecy 12 lub zawiesi jej wykonywanie tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy,

c) wnioskodawca podejmie zatrudnienie '3 w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

d) wnioskodawca nie ztozy w terminie wskazanym w umowie rozliczenia
zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych na poszczegéine
towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji wydatkow,

e) wnioskodawca, ztozyt niezgodne z prawdg oswiadczenia, ktore
stanowig zataczniki do wniosku oraz do umowy,

f) wnioskodawca naruszy inne warunki umowy;

11) informacje, ze przyznane srodki stanowig pomoc de minimis w rozumieniu
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) i sg udzielane
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia;

12) zobowigzanie do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku
naliczonego dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie nie diuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu -
w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku —
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od

12 Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarcze;.

13 Zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, zatrudnienie oznacza wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego lub
umowy o prace naktadczg. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.
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4.

9.

10.

11.

12.

towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;
Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w § 9 ust. 3 pkt 9
wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub
wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych ufatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.
Zmiana warunkéw umowy w zakresie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami moze
by¢ dokonywana za zgodg stron w formie aneksu do umowy.
Formami zabezpieczenia przez wnioskodawce zwrotu srodkédw przyznanych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢:

1) poreczenie przez 2 poreczycieli, przy czym miesieczny dochdd brutto kazdego
z poreczycieli stanowi kwota, co najmniej 110% kwoty minimalnego
wynagrodzenia;

2) weksel in blanco;

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) wraz z poreczeniem przez
1 poreczyciela spetniajgcego warunki wskazane, w pkt 1;

4) gwarancja bankowa na kwote wynoszacg, co najmniej 115% wartosci
przyznanych srodkéw, do czasu wywigzania sie z warunkdéw umowy;

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

6) blokada s$rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym na kwote
wynoszacy, co najmniej 115% wartosci przyznanych srodkéw, do czasu
wywigzania sie z warunkéw umowy;

7) akt notarialny o poddaniu sie dobrowolnej egzekucji przez dtuznika.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu
sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia, wskazanego
w ust. 6 pkt 1 lub 3 —6.

Zabezpieczeniem zwrotu przyznanych srodkéw nie moze byc:

1) poreczenie przez poreczyciela, ktérego wynagrodzenie jest obcigzone z tytutu
wyrokow sgdowych;

2) poreczenie przez poreczyciela, ktérego wiek przekroczyt 75—ty rok zycia;

3) dochéd z gospodarstwa rolnego.

Jezeli poreczyciel pozostaje w zwigzku matzenskim do zawarcia umowy poreczenia
konieczna jest zgoda wspdtmatzonka.

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ wymagane zabezpieczenie
ewentualnego zwrotu przyznanych srodkdw najpdzniej w dniu podpisania umowy.
Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéow
ponosi wnioskodawca.

Proponowane przez wnioskodawce sktadajgcego wniosek o przyznanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej zabezpieczenie, powinno uwzgledniac poza kwotg
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otrzymang, odsetki ustawowe naliczone od dnia uzyskania sSrodkéw oraz ewentualne
odsetki za zwtoke.

13. Wzér umowy w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL V. OBOWIAZKI ZWIAZANE Z ROZLICZENIEM PRZYZNANYCH SRODKOW NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE).

§10. 1. Rachunki (faktury) za zakupiony sprzet wystawiane przed datg zawarcia umowy nie sg
uznawane przy rozliczeniu przyznanych srodkow.

2. Whnioskodawca, ktéry otrzymat $rodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w celu
ich rozliczenia przedktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Tomaszowie Lubelskim w
terminach okreslonych w umowie:

1) rozliczenie wydatkdw poniesionych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych zgodnie ze szczegdtowa
specyfikacjg wydatkéw stanowigcg zatgcznik Nr 1 do umowy;

2) oswiadczenie o sposobie rozliczenia podatku VAT z faktur potwierdzajgcych
dokonanie wydatkéw (zatgcznik nr 1 do rozliczenia wydatkéw);

3) dokumentacje fotograficzng sprzetu zakupionego, zgodnie ze szczegétowa
specyfikacjg wydatkéw, stanowigcg zatgcznik nr 1 do umowy, zawierajgca
oznaczenie wydatku oraz numer pozycji z dokumentu potwierdzajgcego
zakup. Dokumentacja fotograficzna wydatkéw powinna by¢ czytelna
i odzwierciedla¢ nazwe i/lub parametry techniczne, zgodne z danymi
wykazanymi na dokumentach potwierdzajgcych ich zakup,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wydatkow tj. rachunki
i faktury oraz dowody zaptaty (przelewy!*, dokument kasowy KP, paragony)?®>;

5) fakture wraz z listem przewozowym potwierdzajagcym otrzymanie gotéwki
przez kuriera w przypadku zakupdéw dokonywanych przez Internet za
pobraniem;

6) dokumenty potwierdzajgce:

a) dokonanie wpisu do ewidenc;ji dziatalnos$ci gospodarczej,
b) zgtoszenie do ubezpieczen w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (ZUS
ZUA) lub zaswiadczenie z Kasy rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

3. Do rozliczenia przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej uznawane
sg wydatki w kwotach brutto, poniesione w okresie po dniu zawarcia umowy, do
uptywu dwéch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

14 Przelewy za faktury i rachunki powinny by¢ dokonywane z osobistego konta bankowego osoby,
ktéra otrzymata srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
15 Oryginaty dokumentéw wnioskodawca przedktada do wgladu.
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10.

11.

12.

13.

Faktury, rachunki lub umowy kupna — sprzedazy powinny by¢ wystawione w jezyku
polskim. Dokumenty obcojezyczne muszg byé przettumaczone przez ttumacza
przysiegtego, a koszty ttumaczenia w/w dokumentéw ponosi osoba, ktéra otrzymata
srodki.

Dokumenty potwierdzajgce zakup sprzetu powinny zawieraé¢ parametry techniczne
lub znaki fabryczne umozliwiajace jego identyfikacje.

Przeznaczenie otrzymanych s$rodkdw na reklame nie moze przekroczy¢ 5%
przyznanych srodkéw.

Whioskodawca nie moze zalicza¢ do kosztéw uzyskania przychodéw w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci gospodarczej odpiséw z tytutu zuzycia srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane
w ramach otrzymanych srodkdw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

Nierozliczenie sie wnioskodawcy z otrzymanej kwoty srodkéw w terminie okreslonym
w umowie stanowi podstawe do wypowiedzenia umowy.

W przypadku niewywigzywania sie wnioskodawcy z warunkéw umowy w sprawie
dofinansowania na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Tomaszowie Lubelskim, wypowiada umowe.

W przypadku wypowiedzenia umowy w sprawie dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie
Lubelskim wzywa wnioskodawce, ktéry otrzymat $rodki, do ich zwrotu wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia uzyskania srodkéw, w terminie 30 dni
od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku s$mierci wnioskodawcy od dnia zawarcia umowy w sprawie
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, do uptywu 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego,
zwrot wyptaconego dofinansowania dochodzony jest w wysokosci proporcjonalnej do
okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza
sie odsetek ustawowych.

Whnioskodawca, w zwigzku z zawarciem umowy w sprawie dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, bedzie zobowigzany do dokonania zgtoszenia do
wymaganych ubezpieczed z tytutu prowadzonej dziatalno$s¢ gospodarczej oraz
opfacania naleznych z tego tytutu zobowigzan sktadkowych.

Po uptywie 13 miesiecy (od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)
wnioskodawca dostarcza oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 5 do umowy,
potwierdzajgce brak odliczenia lub odzyskania rownowartosci podatku od towaréw
i ustug od zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.
W przypadku, gdy na dzien skfadania rozliczenia beneficjent wsparcia nie posiada
prawa do odzyskania podatku VAT a prawo to uzyska w terminie pdzniejszym lub
rozliczy podatek VAT w terminie pdzniejszym pomimo ztozenia oswiadczenia o jego
nierozliczeniu, zobowigzany jest poinformowaé¢ Powiatowy Urzad Pracy w
Tomaszowie Lubelskim o =zaistniatej sytuacji i dokona¢ zwrotu réwnowartosci
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odzyskanego podatku od zakupionych towardw i ustug 16.

14. Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim w okresie realizacji umowy
w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
w odstepach co najmniej 6-cio miesiecznych dokonana we wifasnym zakresie
weryfikacji spetnienia przez wnioskodawce warunkéw okreslonych w umowie.
W przypadku zaistnienia watpliwosci odnosnie prawidtowej realizacji w/w warunkéw,
whnioskodawca bedzie zobowigzany do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych
wypetnienie w/w warunkdw, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie.

15. W przypadku wnioskodawcow, ktérzy na dzien rozliczenia umowy nie posiadali prawa
do odliczenia podatku VAT lub prawo to posiadali ale nie ubiegali sie o zwrot podatku
VAT i zwrotu podatku VAT nie otrzymali, Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie
Lubelskim zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji w/w prawa w okresie do 5 lat tj. do
dnia prawnej mozliwosci skorzystania z w/w odliczenia.

ROZDZIAL VI. POSTANOWIENIA KONCOWE.

§11. Umowe w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz
otrzymuje wnioskodawca, a drugi wraz z innymi dokumentami przechowywany jest w
siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim.

812. W sprawach nieuregulowanych przepisami, o ktédrych mowa w rozdziale | niniejszego
regulaminu, majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny.

§13. Spory zwigzane z realizacjag umowy w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej rozstrzyga sad wtasciwy terytorialnie i rzeczowo dla siedziby
Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim.

8§14. W przypadkach nieujetych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim.

* Nie dotyczy wnioskodawcy, ktéry dokonat zwrotu podatku VAT z faktur przedstawionych do
rozliczenia niniejszej umowy na konto Urzedu.
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