Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2022

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim z dnia 27 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad zwrotu przez Powiatowy Urzad Pracy

w Tomaszowie Lubelskim kosztédw przejazdu z tytutu odbywania stazu

ZASADY ZWROTU
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY
W TOMASZOWIE LUBELSKIM
KOSZTOW PRZEJAZDU Z TYTULU
ODBYWANIA STAZU






ROZDZIAL |. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Niniejsze zasady okreslajg warunki zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania stazu i powrotu obowigzujgce w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Tomaszowie Lubelskim.

§2. Zwrot kosztéw przejazdu odbywac sie bedzie na podstawie:
1. Art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.
2. Zarzadzenia nr 23/2022 z dnia 27 grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania Zasad zwrotu przez Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim
kosztéw przejazdu z tytutu odbywania stazu.

ROZDZIAL Il. KRYTERIA NIEZBEDNE DO UBIEGANIA SIE
O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU

§3. Zwrot kosztéw przejazdu moze by¢ przyznany osobie, ktéra odbywa staz w miejscowosci
innej niz miejsce zamieszkania, ktdra spetnia tacznie nastepujgce warunki:
1) Podjeta staz na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie
Lubelskim i dojezdza w trybie codziennym z miejsca swojego zamieszkania do miejsca
odbywania stazu,
2) Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

§4. 1. Osoba bezrobotna moze ubiegac sie o zwrot kosztow przejazdu:

1) Publicznym $rodkiem transportu (autobus, bus).
2) Srodkiem transportu wtasnym lub uzyczonym.

2. Srodkiem transportu wtasnym lub uzyczonym w rozumieniu niniejszych Zasad jest:
1) Samochdéd osobowy.
2) Motor.
3) Motorower.

3. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje w przypadku korzystania z:
1) Roweru.
2) Dowozu przez inng osobe.

4. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje w przypadku przejazdu w granicach

administracyjnych jednej miejscowosci.

§5. 1. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za dni, w ktérych osoba faktycznie odbywata staz,
w oparciu o liste obecnosci na stazu osoby bezrobotnej odbywajgcej staz, z zastrzezeniem
ust. 2.



2. W przypadku oséb bezrobotnych dojezdzajgcych na staz komunikacjg transportu
zbiorowego na podstawie biletu miesiecznego, zachowujg prawo do zwrotu kosztow
przejazdu réwniez za dni usprawiedliwionej i udokumentowanej nieobecnosci na
stazu, tj.: dni wolnych, niezdolnosci do pracy z powodu choroby.

ROZDZIAL I1l. WARUNKI UBIEGANIA SIE O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU

§6. 1. Osoba spetniajaca kryteria okreslone w §3 niniejszych zasad, w celu uzyskania zwrotu
kosztow przejazdu, sktada:

1) Jednorazowo - Oswiadczenie o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztow
przejazdu w okresie odbywania stazu, stanowigce zatgcznik nr 1 do
niniejszych zasad.

2) Comiesiecznie - Wniosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu,
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszych zasad.

2. Oswiadczenie o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 sktada sie jednorazowo, przed
rozpoczeciem stazu, nie pdzniej niz w dniu ztozenia pierwszego Whniosku o zwrot
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu.

3. W przypadku dojazdu samochodem wtasnym lub uzyczonym wraz z oSwiadczeniem
o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1 nalezy przedtozy¢ do wgladu:

1) Prawo jazdy.

2) Dowdd rejestracyjny pojazdu.

3) W przypadku pojazdu uzyczonego - dokument potwierdzajacy formalne prawo
do korzystania z pojazdu na czas trwania stazu.

4. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest za miesigce kalendarzowe na podstawie
Whniosku o zwrot faktycznie poniesionych kosztow przejazdu, o ktérym mowa w ust. 1
pkt 2.

5. Whniosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu, wraz z wymaganymi
zatacznikami, nalezy sktada¢é w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy
w Tomaszowie Lubelskim do 15-go dnia kazdego miesigca.

6. W przypadku ostatniego niepetnego miesigca kalendarzowego stazu, wniosek o zwrot
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu mozna ztozy¢ bezposrednio po
zakonczeniu stazu.

ROZDZIAL IV. ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU
PUBLICZNYM SRODKIEM TRANSPORTU

§7. 1. Zwrot kosztéw przejazdu publicznym srodkiem transportu (autobus, bus) realizowany
bedzie w nastepujacy sposdb:
1) Za niepetny miesigc odbywania stazu — na podstawie biletéw jednorazowych

w oryginale z jednego dnia roboczego w danym miesigcu (dojazd i powrdt). Do
rozliczenia wymagane sg bilety z okreslong data, godzing i trasg przejazdu.



2)

Bilety nieczytelne nie bedg podlegac¢ refundacji. Jezeli na bilecie nie jest
wskazana trasa przejazdu, nalezy dofaczyé oswiadczenie przewoznika w tym
zakresie.

Za_petny miesigc _odbywania stazu — na podstawie imiennego biletu

miesiecznego w oryginale.

2. Zwrot kosztéw przejazdu poniesiony w zwigzku z zakupem biletéw jednorazowych

wyliczany jest jako iloczyn dni obecnosci na stazu (zgodnie z dostarczong listg

obecnosci) i ceny biletébw w obie strony (zgodnie z dotgczonymi biletami

jednorazowymi), wedtug ponizszego wzoru:

»cena biletu jednorazowego w obie strony” x ,liczba dni roboczych” = ,kwota do

zwrotu”

3. Zwrot kosztéw przejazdu poniesionych w zwigzku z zakupem biletu miesiecznego,

ustalany bedzie w nastepujacy sposob:

1)

2)

Koszt imiennego biletu miesiecznego za petny miesigc obecnosci na stazu
zostanie zwrdécony w cafosci.

Kosz imiennego biletu miesiecznego za niepetny miesigc obecnosci na stazu
zostanie zwrécony proporcjonalnie do okresu odbywania stazu w danym
miesigcu, tj. cena imiennego biletu miesiecznego podzielona zostanie przez
30 dni i pomnozona przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych
w okresie stazu.

ROZDZIAL V. ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU
SAMOCHODEM WtASNYM LUB UZYCZONYM

§8. 1. W przypadku przejazdu witasnym srodkiem transportu lub S$rodkiem transportu

uzyczonym, dtugos¢ trasy z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu obliczona

zostanie za posrednictwem serwisu internetowego www.google.com/maps.

2. W przypadku wyszukania kilku tras dojazdu, do rozliczenia kosztéw dojazdu bedzie

3.

brana pod uwage trasa najkroétsza.

Dtugosé trasy, obliczong zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 1, nalezy zaokraglié

do petnego kilometra, tj. koncéwki wynoszgce mniej niz 0,5 km pomija sie, a

koncéwki wynoszace 0,5 km i wiecej podwyzsza do petnego kilometra.

§9. 1. Zwrot kosztéw przejazdu witasnym sSrodkiem transportu lub srodkiem transportu

uzyczonym, wyliczany bedzie wedtug stawki przejazdu za jeden kilometr.

2. Stawka przejazdu za jeden kilometr wynosi 0,75 zt (stownie: siedemdziesigt pie¢

groszy).
3. Wzér do wyliczenia miesiecznej kwoty zwrotu wyglada nastepujgco:

0,75zt x ,liczba kilometréw” x ,liczba dni roboczych” = ,kwota do zwrotu”


http://www.google.com/maps

§10. Zwrot kosztow przejazdu poniesionych w zwigzku z przejazdem wtasnym srodkiem
transportu lub $rodkiem transportu uzyczonym, wyliczany bedzie jako iloczyn liczby
kilometréw dojazdu na staz, stawki za jeden kilometr oraz dni obecnosci na stazu (zgodnie
z dostarczong listg obecnosci).

ROZDZIAL VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§11. Formularze oswiadczenia o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztow przejazdu w okresie
odbywania stazu oraz wnioskdw o zwrot faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu,
dostepne sg w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie lubelskim oraz na stronie
internetowej tomaszowlubelski.praca.gov.pl w zaktadce ,,Druki do pobrania” —,,Staz”.

§12. Zwrot kosztéw dojazdu bedzie dokonywany do 30-go dnia kazdego miesiaca,
nastepujacego po miesigcu, ktdrego zwrot dotyczy, przelewem na rachunek bankowy, na
ktory przekazywane jest stypendium z tytutu odbywania stazu.

§13. 1. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje:

1) W przypadku niespetnienia kryteridw, o ktérych mowa w rozdziale I, przez osobe
bezrobotng ubiegajacg sie o dokonanie zwrotu kosztéw przejazdu.

2) W przypadku niewtasciwego udokumentowania poniesienia kosztow.

3) Za dni niepotwierdzone wtasnorecznym podpisem na liscie obecnosci na stazu
potwierdzonej przez pracodawce.

4) Za okres nieobecnosci na stazu spowodowanej chorobg oraz za udzielone dni wolne,
z zastrzezeniem §5 ust. 2.

5) Za miesigc, w ktérym osoba bezrobotna z wtasnej winy przerwata staz.

§14. Zrefundowane koszty przejazdu podlegajg zwrotowi w przypadku przerwania stazu
z wilasnej winy, z wyjatkiem sytuacji, gdy powodem nieukonczenia stazu byto podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, dziatalnosci gospodarczej lub podjecie nauki
w systemie stacjonarnym.

§15. Ostateczng decyzje w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu na stazu podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Tomaszowie Lubelskim.

§16. 1. Zwrot kosztow przejazdu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym i nie podlega
procedurom odwotawczym.
2. Decyzja o dokonaniu zwrotu kosztow przejazdu, kazdorazowo uzalezniona jest od
limitu Srodkéw finansowych pozostajgcych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy
w Tomaszowie Lubelskim.



§17. Dodatkowe informacje w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu mozna uzyska¢ w pokoju
nr 13 lub pod numerem telefonu 84 666-02-13.

§18. Niniejsze Zasady obowigzujg od dnia 01.01.2023 r.

Zatgczniki:

1. Oswiadczenie o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztow przejazdu w okresie
odbywania stazu.

Whiosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu.

Oswiadczenie wtasciciela o uzyczeniu srodka transportu.

Wzér umowy uzyczenia srodka transportu.

e W

Oswiadczenie o cenie biletu jednorazowego na trasie przejazdu.



